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Manual del Investigador y Especialista usuarios de
la aplicacion de Gestion del Servicio de
Experimentacion Animal de la UMH



Ve,

. UNIVERSITAS

CENTRO DE H
INVESTIGACION v
OPERATIVA Miguel Herndndez

1.Acceso

Esta aplicacién web va dirigida a los miembros del Servicio de Experimentacién
Animal de la UMH (en adelante SEA), asi como a sus investigadores. Con ella se
podran reservar los espacios y recursos del SEA, asi como realizar las solicitudes
de animales y procedimientos.

A fin de poder activar de manera individual la solicitud de acceso a la aplicacion,
los L.P. deberdn enviar un correo electrénico a la cuenta animalario@umbh.es
indicando en Asunto: SOLICITUD ALTA EN GSEA. Una vez identificados e incluidos
por el personal del SEA en la aplicacién, podran acceder a la misma.

El acceso a la aplicacidon se realizard a través del navegador en la direccién
http://gsea.umh.es

| UNIVERSITAS L ae
Migue] Gestio N de
Jax Herndndez x4

wHill

Usuario
e-mail

Contrasefia

Olvidd |a contrasefia

Acceso

Servicie de Experimentacion Animal
Universidad Miguel Hernandez de Elche

El acceso se realizara con usuario la direccién de email, y la contrasefia que le
llegara en por e-mail al realizarle el alta en el sistema.


mailto:animalario@umh.es
http://gsea.umh.es/
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1.1. Funcionalidades

La aplicacion ofrece las siguientes funcionalidades:
- Calendario de reservas

- Reservar espacios

- Mis reservas

- Solicitudes

- Mis solicitudes

- Mis datos

. Gestion de stock

- Gestion de especialistas
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2. Reserva de espacios

En este menu podremos realizar las reservas de los espacios del SEA. Este menu
sera la opcién por defecto al acceder a la aplicacién:

'@ UNIVERSITAS .
meguet Gest

/ex Herndndez

Reservar espacios

B Espacio/Recurso Edificio
Mis reservas

Animalario Sant Joan

Solicitudes

Mis solicitudes

Mis datos

Gestion de stock =
Gestion de especialistas Joan

Animalario Elx

0 |w

Servicio de Experimentacion Animal

Aqui se muestra un listado de los diferentes espacios reservables del SEA.

Para realizar una reserva seleccionamos el recurso deseado, y nos llevara a su
calendario de reservas, y en el que podremos ver las reservas, tanto propias como
de otro usuario:
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Reservar espacios

Calendario de reservas de Prequirdfano

i Mis reservas ‘ [« BN+ ] noviembre 2012 mes | semana | dia
I Solicitudes ‘ Lun | Mar | Mié Jue | Vie | sab | Dom
= o i 1 2 3 4
| Mis solicitudes ‘
I ]
| Mis datos ‘
| Gestion de stock \
3 (-] ol 8 2 10 11
Gestion de especialistas ‘
12 13 14 15, 16 17 18

Para realizar una reserva tan s6lo hay que seleccionar el dia que queremos
reservar y rellenar los datos de la reserva.

Opcionalmente podemos introducir un texto en el campo Observaciones. Las
reservas pueden ser de tres tipos:

- Puntuales
- Periddicas

- Larga Estancia

Tipo® ® Puntual (J Larga estancia

Observaciones

Fecha 2201z |0
Horainicial  [10:30 | @/ Hora final 11:30 |/@!

*Campos obligatorios

Cancelar || Reservar ‘

4
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En las reservas puntuales (opcion por defecto) elegiremos el dia de la reserva, la
hora de inicio y la hora final.

Datos de la reserva x

Tipo® J Puntual ® Pericdica (J Larga estancia

Observaciones

)
Fechainicio  [22/11/2012 | & Fecha fin [ =l

Horainicial  [10:30 | @) ol 11:30 |[@]
Dias
O Lun O Mar Cmie Oiue  Ovie Osab [ pom

*Campos obligatarios

Cancelar | | Reservar

En las reservas periodicas, ademas de la hora inicio y hora fin, elegiremos los dias
de la semana que queremos realizar la reserva desde una fecha de inicio a una
fecha final.

Datos de la reserva x

Tipo®™ O Puntual O Periédica ® | arga estancia

Observaciones

A

Fechainicio  [22/11/2012 | & Fechafin | /&

Horainicial  |10:30 | @ Hora final 11:30 /@

*Campos obligaterios

Las reservas de larga estancia, introduciremos fecha/hora inicio y fecha/hora fin
para reservar un espacio/recurso durante varios dias.
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Solicitudes

Mis solicitudes
Mis datos
Gestion de stock

Gestion de especialistas

Reserva de prusbas

Una vez realizada la reserva se mostrara en el calendario en azul a la espera de la
aceptacion de la misma por el responsable de la gestién de reservas del SEA. Una
vez aceptada se mostrara en color verde.
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2.1 Mis reservas

En este menu veremos un listado con todas las reservas del usuario,
podremos consultar su estado, y, si no estan reservadas,
eliminarlas:

UNIVERSITAS
Miguel
Herndndez

b

Reservar espacios

= Equipo Fecha + Horalni | HoraFin | Aceptada
Mis reservas s B
Prequiréfano 13-12-2012 10:30. 1130, N
Solicitudes Prequiréfano 22-11-2012 10:30 11:30 N
Mis solicitudes ] Pagina|1 |de1 0 v Mostrando 1- 2 de 2

Wis datos
Gestién de stock

Gestion de especialistas

Servicio de Experimentacion Animal
Universidad Wiguel Hernandez de Elche

S
3
=
3

2z

dndez

en las que
podremos

Para eliminar una reserva, primero la seleccionamos y luego pulsamos el boton de

Eliminar (icono papelera) situado en la parte inferior izquierda:

™ | T " - z I
UNIVERSITAS L g - i N
Herndndez A he | SN

Reservar espacios

: Equipo Fecha Hora Ini HoraFin  Aceptada
Mis reservas e i
Prequirdfano 13-12-2012 10:30 11:30 N
Suliitydes Prequiréfanc 22-11-2012 10:30 11:30 N
Mis solicitudes @ paginali |de1 0 [v Mostrando 1 - 2 de 2

Mis datos Eliminar fila seleccionada

Gestion de stock

Gestion de especialistas

Servicio de Experimentacion Animal
Universidad Miguel Hernandez de Elche
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3. Solicitudes

En la Aplicacidon podremos también realizar solicitudes de los siguientes tipos:
- Solicitar animales del SEA

- Solicitar procedimientos

- Solicitar mantenimientos

- Solicitar animales y material externos al SEA

En el Menu Solicitudes existe un formulario web para cada una de ellas.

Reservar espacios
Mis reservas

Datos del investigador principal

Mis solicitudes Nombre* Investigador3 Organizacion Pdblica
Mis datos DNI*
Gestion de stock Boccion®

Gestion de especialistas R e i
Cddigo comisidn ética

Datos del proyecto
Nombre del proyecto®
Codigo presupuestario”

Detalle de la solicitud

Cantidad Tipo de animal Precio unitario € Importe €
0 Seleccionar v
0 Seleccionar v
[} Seleccionar v
[ Seleccionar v
0 Seleccionar v
TOTAL:

Formulario de solicitud de animales propios del SEA
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Reservar espacios

Solicitar animales SEA Solicitar mantenimiento

Mis reservas

Solicitudes Datos del investigador principal

Mis solicitudes Nombre™ Investigador3 Organizacion Publica
Mis datos DN
Direccign*

Gestion de especialistas o Ses ke
P Codigo comision ética

Datos del proyecto
Nombre del proyecto®
Cédigo presupuestario™

Detalle de la solicitud

Cantidad Procedimiento
0 Seleccionar v
0 Seleccionar v
0 Seleccionar "
0 Seleccionar v
0 Seleccionar v

*Campes abligatorios

Enviar

Precio unitario €

Solicitar animales y material externo

Importe €

TOTAL:

Formulario para solicitar procedimientos

Archivo  Editsr Wer Higtorial  Marcadores  Herramientss  Ayuda

[} Google 4pps en la UMH | & Mi uridad - Google Drive | 1 Universidad Miguel Heméndez de ... ~ |~ Gestion del SE&

-

€ | @ geea.urmh.es/index. phprurl=salicinudes

c|[8-ga

(2] Més visitados

Google [ Google Apps en la UvH [E] Control de pedidos 2 Gestish del SEA 9 Universidad Migugl Her...

Reservar espacios

Mis reservas

S

Ides

Mis solicitudes Datos del investigador principal

Mis datos Nombre* Jose Antanio PDGH Hdez
Gestidn de stock o 1234567
Gestion de especialistas Direceian fuda de la cadena sfn

Cédign comisidn Gtica JaPG1
Datos del proyecto

Nombre del proyecta

Cédign presupusstario®

Detalle de la solicitud

Fecha desde™s Fecha hasta®:

Cantidad Mhantemimiznto
0/% | Seleccionar
0/% | Seleccionar
0/ % | Seleccionar
0/% | Seleccionar
0% | seleccionar

*Campas ablisatoria:

les y material
0

Biisqueda on o escif Sy

Formulario para solicitar mantenimiento de animales
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| ¢ Miunidad - Gaogle Drive

| 1 Universidac Miguel
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4 | @ gsea.umh.es/index. php?url=solicitudes

c||B-aa

Més visitados [ Google |

Google 4pps en la UvH [E] Control de pedidos - Gesticn del SEA 5 Universidad Miguel Her...

Reservar espacios

Mis reservas.

Ides

Mis solicitudes
Mis datos
Gestidn de stock

Gestion de especialistas

Solicitar animales
SEA proce

Datos del investigador principal
Nombre

DN

Direceian

Cadige comision ética

Datos del proyecta

Nambre del proyecte*

Cédign presupuestario®

Detalle de la solicitud
Cantidad
0

*Campos abgatorias

Jose Antanio PDGH Hdex

1234567

fuda de 1 cadena s/

Material externo

53

Bisqueda en el ese

Formulario para solicitar animales no criados en el SEA, medicamentos, etc.
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3.1 Mis Solicitudes

En esta opcidén veremos un listado con todas las solicitudes propias, en las que
podremos consultar si han sido tramitadas o no, y en qué estado se encuentran
(pendiente, en proceso o facturada):

T e B e

Db ek =T Tha e il =alb

e Tt dad aie el ) et el i e oyt

[P TS Bl immee—— i we
- e

] =Wk .
e Ay ——— ——

Nl s il i il
[ P PR P B

vl 4 B S T e 5
Furraen A = e T e e

En este listado tendremos la opcién de consultarlas e imprimirlas pinchando en la
que deseemos se abrird una ventana con los detalles de la solicitud y nos dara la
opcion de imprimirla mediante el botén ‘Imprimir’:
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Al pinchar en el botén ‘Imprimir’ se abrird una ventana con la solicitud en formato
PDF que se podra descargar o imprimir en ese momento:
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4. Mis Datos

En este menu se podra modificar la contrasefia de acceso a la Aplicacion, el DNI, el
nombre y apellidos, direcciéon, el coédigo de ética que tengamos aprobado y el
numero de registros por pagina por defecto que se mostraran de los listados:

Reserar 8spacios
Mis reservas = . =
arrea-e irvestizadnr

Solicitudes Hugva contrasens

Gestion de stock Apelhida 1

Gestidn de especialisias

El codigo de ética sera el que aparezca por defecto al realizar una solicitud, aunque
en los formularios de las solicitudes se podra modificar o afadir varios.
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5. Gestion de stocks.

Es posible gestionar los animales que tenemos en las instalaciones del SEA,
permitiéndonos la gestién de todos y cada uno de los animales de nuestras
colonias.

Reservar espacios

Filgran por admcin - [T ] - por jeda
Mig tesares
Soliciiudes Cubetipe SEA = Exnacis Caia Echfic b Sala + G0
Miz solicisdes 114 Ratde Bo Cofsanganed witi Aritadarks Sant oan | Laborateris diula 31E 30

5 214 Ratie o Comasgwnen wil | Anmslarip Sant Josn Sela 1 | JesTNI 26V LAZOOZ

Mis dsics

12345 Ratde Ko Corgasguinen wii | Anfesarke Sant Joan | Laboraberis Jaida HIIE 24/11/201% L]
Gestian de stock
Gesian de especialistas + & 8 Pogisan | | Mostrando 1-38e 3

Impoitar animalkas

Exportar e Stock a un oharo sy Exportar

Mediante los botones situados en la parte inferior izquierda del listado, podremos
afiadir (+), editar (lapiz) y eliminar (papelera). Para editar y eliminar, primero
debemos seleccionar una fila previamente.

Al afiadir un animal se mostrara un formulario con los datos necesarios para darlo
de alta:

Bienvenido/a, Investigador Organizacién Piblica

Especie Ratén No Consanguineo . Cemar sesion
B
Resenrespecies | cao  [mawrosnin]s]
|llis reservas ‘ i
= Jaua Jaulat
|Sallcih1des ‘ ot it TR Sala Jaula | Fechaalta |Fechnhaia Sexo
|Msoﬂc_i‘h.ld_es ‘ .12. Fecha baja oan Laboraionn.la.ia)(?ﬂE 16;‘11!2012 | M
|M' ‘ 11 Sexo macho [v| LS Jaua 213 '163’11!2012 " h
i fitas - CaF Al
12. Tipodebaja [ seteccionar |v oan Labnralorlu Ja.L(a)CHE 26:‘11;‘20!2| "
| Gestion de stock | severidad [seecoionar v I . T
7 3 = " Observaciones
|Gesﬁon-dezespecmhs|as ‘ . Mostrando 1 -3 de 3
E
. [ & &S LT LT T LTS
I \
| E B Guardar ‘
e —,
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Como la legislacién obliga a que todos los animales estén adscritos a un
procedimiento aprobado por la comisién de ética.

El cédigo SEA estara formado por las iniciales del IP / c6digo Comisiéon Etica/
/cepa/ numero del animal.

Al editar también se mostrara un formulario con los datos del animal seleccionado
para poder modificarlos:

Bienvenido/a, Investigador3 Oraanizacén Phblica

_ ek i l

Cerar sesién
i Especie Ratén No Consanguineo :
|ﬂasemrespacms ‘ c : ST
- EZEFD
|' a4 ‘ Edificia Animalario Sant Joan | v S,
=== P —
‘l ‘ | Jaua Jauia 213 . Sala Jaula | Fechaalta | Fechabaja | Sexo
'|ms solicitudes. ‘ |11! Fecha alta 26/11/2012 ) '_ aborator Jamaxzﬂz| lwulmrzl .y
|ﬁ Fecha baja & Far aF af
T i
|lﬁ§__ : } 3 S0 macho [v]
| Gestion de stock | Teoceban [seeccionar V]
.|_G_"__'r_ii{e'_r”"' ‘ |_‘ - seleccionar

&
B Guardar || % Cancelar

“

Para eliminar un animal también habra que seleccionar la fila previamente y
aparecera un aviso de confirmacién:

» Investigadord Organiz:

ﬁll.mr:ll

‘ por edificio ——~ |—
i ‘ Gestian del stock de animales
|5°‘m M CidigoSEAS |

Espe

| Mis solicitudes [ - Rtéabacon Sl
[t gt 12341 Tmmmmm \ wi!’r—[ JnimdarioSant Joan | Salat | laua2ts | 260 [

— 12345 Raton No Consanguinea. it 1| Animalario Sant Joan  Lateratoris Jaua X31E 28/11/2012 Low |
| Gestion de stock \ LT TTTTTTL TS FF LA L PP PP
e e < el et [n ] prm——ry

Importar animales

‘ Exportar el stock a un fichero CSV. | Exportar |

También, y para localizar los individuos mas facilmente se podran realizar filtros
por ‘Edificio’, ‘Sala’ y ‘Jaula’:
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Reservar espacios

Filtrar: — por edificia ——

-------- por sala —— * |——porjaila—— ¥
Mis reservas | por edificig -+
. Animalario Sant Joan

Solicitudes C Animalario Elx “specie Cepa Edificio Sala Jaula Fechaalta Fechabaja | Sexo
Mis solicitudes 1234 Raton He Consanguineo wil Animalario Sant Joan Laboratoerio Jaula X31E 26/11/2012 M

= 12341 Ratdn Ne Consanguineo wil Animalario 5ant Joan Sala 1 Jaula 213 | 26/11/2012 M
Mis datos

12345 Raton No Consanguineo wil Animalario Sant Joan Laboratorio Jaula X31E 26/11/2012 M

Gestion de stock
Gestion de especialistas + & W Pagina |1 |de1 0 |w

Importar animales

Exportar el stock a un fichero CSV

Mostrando 1-3 de 3

Exportar

Para facilitar la primera introduccién de los datos, se ha elaborado una hoja Excel
en la que introducir los datos de identificacion de los animales, que pueden
encontrar en el blog del sea > gestidon: http://sea.umh.es


http://sea.umh.es/
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6. Gestion de especialistas

En este menu se gestionan los usuarios especialistas de la Aplicacion del SEA.

Estos usuarios tienen los mismos permisos que los investigadores de los que
dependen:

UNIVERSITAS
Miguel
i Hemdndez

Hesarvar espacics
Mis reseries

aolicisdes

Mediante los botones situados en la parte inferior izquierda del listado, podemos
afiadir (+), editar (1apiz) y eliminar (papelera) especialistas. Para editar y eliminar,
primero debemos seleccionar una fila previamente.

Al anadir un especialista se mostrara un formulario con los datos necesarios para
darlo de alta:
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Al editar un usuario también se mostrara un formulario con los datos del usuario
seleccionado para poder modificarlo:

| Espaciasta ge O ganizackin Piblicn, Insestigagord v
COfFes-& Lann| aspectisstal de 130

o Priceer apsliSo[')  ce Ineestiesdord
| seanco apeiiier) om
Mt 48545458y

Para eliminar un usuario también seleccionaremos la fila previamente y aparece
un aviso de confirmacion:



wv
i 2

wv

&
CENTRO DE =
INVESTIGACION 5
OPERATIVA Miguel Herndndez

”m,_m J,__H; EFEE S A
[ ] <o
&h!_ﬁll_!m_dﬂ___! iDesen alminar & regiine seecclonado?

|Jﬂ|dml- | Imponai especialisias

||E_“ﬂ°“1m__ 7 _| & Elminar | | @ Cancetar

|
|
|
|
|,
|
Mostranda4-1ded | |
|
f
|
!
I
!

En esta pantalla también se podran importar los especialistas desde un fichero CSV
para evitar tener que darlos de alta uno a uno. Al pinchar en el botén ‘Importar
especialistas’, se nos mostrara un formulario mediante el cual podremos subir un
CSV con los datos necesarios para dar de alta a los mismos:

Al pinchar en el botén ‘Seleccionar archivo’ aparecera un explorador desde el cual
podremos seleccionar el fichero CSV donde estdn almacenados los datos de los
especialistas que se desea dar de alta en el sistema.

4 [l Escrtono » w Buscar en Eseritorio

Organizar = Muesa carpetn £ -

A

= ] | Biblictecas
3 & Descargas gl Carpeta de sistema
Hesarvar aspacios M Escritwric
Mis reservas "l Sitios recientes Grupe en el hogar
‘ Carpeta de sistema

Solicitudes R i

I I .
Mis salicliudes Newmbre: || v| | Todas s archivas

Mis datos : i"

| Gestion de stock

Enviar un nueve archive: | Selectonar archivg | Ho se ha saleccienade ningdn archive

Enviar

Gestidn de especialistas



